
Муниципальное автономное общеобразовательное учреждение 
«Гимназия им^ни Алексея Кирьянова» г. Чайковский 

(МАОУ «Г имназия»)

31 августа 2023г.

ПРИКАЗ

№01-14-208

Об организации УВП

На основании Устава МАОУ «Гимназия», правил внутреннего 
трудового распорядка, правил поведения для обучающихся, календарного 
учебного графика на 2023--2024 учебный год, с целью четкой организации 
труда учителей и обучающихся,

ПРИКАЗЬШАЮ:

1. Утвердить следующий режим работы МАОУ «Гимназии»:
в 8.00 линейка дежурного ^асса. Учебные занятия начинаются с утренней 
зарядки в 8.25. Зарядку проводят физорги классов. Присутствие учителя, 
ведущего первый урок в юкассе, обязательно. Начало первого урока в 8.30. 
Урок по 40 минут. (pacHHcaiiHe звонков прилагается. Приложение 1).

2. В понедельник, с 8.15 до 8.55, проводить классный час, начиная с 
церемонии поднятия флага РФ и исполнения гимна РФ.

3. В четверг, с 8.15 до 8.55, проводить занятия по ранней 
профориентации в 1-5 классах, по программе профминимума «Россия -  мои 
горизонты» в 6-11 классах.

4. По окончании урока учитель и обучающиеся выходят из 
кабинета, с целью проЬетривания учебного помещения. Классные 
рзчсоводители и зрителя во время перемен обеспечивают дисциплину 
обучающихся, а также несу^ ответственность за жизнь и здоровье детей на 
всех переменах.

5. Применять в первых классах «ступенчатый» режим учебных 
занятий с постепенным наращиванием учебной нагрузки:

- в сентябре - октябре -  3 урока 35-минутной продолжительности;
- в ноябрь - декабрь -  4 1урока 35-минутной продолжительности;
- со Ц полугодия -  4 урока 40-минутной продолжительности.
Обучение первоклассн1̂ ков проводить без балльного оценивания знаний

и домащних заданий.
6. Утвердить график дежурства по школе классов (график 

прилагается. Приложение 3).
Определить посты дежу()ного класса:



школьная столовая, ле1стничные марши между этажами;
1 этаж -  школьный гардероб, в рекреации у кабинета № 8, № 4; у входа 

на лестничные марши;
2 этаж -  в рекреаций у кабинетов № 14, 21, у входа на лестничные 

марши и в узком коридоре |у библиотеки;
3 этаж -  в рекреациях V кабинетов № 29, 22.
Вменить в обязанносггь дежурному классу обеспечивать дисциплину 

обучающихся на переменах.
Дежурство класса начинать и заканчивать линейкой с подведением 

итогов. Ответственные класрсные руководители.
7. Производить ежедневно уборку кабинетов. Генеральную уборку 

проводить в последнюю п|ятницу каждого месяца. Вменить в обязанности 
учителей-предметников, дежурного учителя и дежурного администратора 
следить за воздушно-теплЬвым режимом в классах и кабинетах (список 
закрепленных кабинетов прилагается. Приложение 2).

8. Провожать детфй учителям 3-9-х классов, ведущим последний 
урок, в гардероб и присутствовать там до ухода из здания всех обучающихся.

9. Находиться учгцтелям на рабочем месте за 20 минут до начала 
своего первого урока.

10. Запретить учит^мм:
- отпускать обучаюхрихся с уроков на различные мероприятия 

(репетиции, соревнования) без разрешения администрации МАОУ 
«Гимназия»;

- удалять с уроков и не допускать до уроков обучающихся за 
несоблюдение единых требований, определенных Уставом МАОУ 
«Г имназия»;

- производить замену уроков, занятий внеурочной деятельности без 
разрешения администрации МАОУ «Гимназия»;

- осушествлять сбор |i;eHer на учебники, рабочие тетради и другое
учебно-методическое и материально-техническое обеспечение
образовательного процесса.

11. Организовывать работу спортивных секций, кружков, 
спецкурсов, кабинетов информатики, учебных мастерских только по 
расписанию, утвержденном^ директором МАОУ «Гимназия». Внеклассные 
мероприятия проводить пф плану, утвержденному директором МАОУ 
«Гимназия», или по согласоданию с членами администрации.

12. Закрепить за обучающимися постоянное рабочее место в каждом 
кабинете с целью соблюдений норм СанПиНа и сохранности учебной мебели.

13. Возложить ответственность за сохранность учебного кабинета и 
имеющегося в нем имущества на учителей, работающих в этом помещении.

14. Контролировать наличие единой формы и сменной обуви у
обзшающихся классным рукрводителям и учителям.



15. Считать обязательным ведение дневников для каждого 
обучающегося 2-9 классо1в; для обучающихся 10-11 классов — ведение 
дневников и зачетных книзкек.

16. Сопровождать детей в столовую, присутствовать при приеме 
пипщ детьми и обеспечива|гь порядок классным руководителям.

17. Допускать нЗ уроки родителей по согласованию с
администрацией МАОУ «Г1имназия».

18. Разрепшть проведение экскурсий, походов, выходов с детьми в 
кино, театры, посещен1̂ е выставок и т.п. только после издания 
соответствующего приказ^ директором МАОУ «Гимназия», проведение 
экскурсий с выездом разрешать только после предъявления копии 
страхового свидетельства ]на группу и издания соответствующего приказа 
директором МАОУ «Гимн^ия». Ответственность за жизнь и здоровье детей 
при проведении подобных мероприятий несет учитель или любой другой 
сотрудник МАОУ «Гимназия», который назначен приказом директора.

19. Запретить в стенах МАОУ «Гимназия» любые торговые
операции.

20. Категорически запретить курение сотрудников МАОУ 
«Гимназия» и обучающихся на территории МАОУ «Гимназия».

21. Утвердить гр>афик дежурства администрации (график 
прилагается. Приложение 3).

22. Vi Утвердить регламент работы сотрудников МАОУ «Гимназия» 
(регламент работы прилагается. Приложение 4).

23. V Утвердить комп|лексный перспективный план МАОУ «Гимназия» 
на 2023-2024 учебный год (рлан прилагается. Приложение 5).

Директор МАОУ «Гимназии» М.В. Русинова

Вершинина Е.В.



Приложение 1
к приказу № 01-14-208

от 31.08.2023 г.

Расписание звонков и график питания 
нй 2023-2024 учебный год

Понедельник
Расписание звонков Время питания Классы

0) 08.15-08.55 -  «Разговоры о вакном»
1) 09.00-09.40 09.40 5-А, Б, В, Г, 6-А, Б, В
2) 9.50-10J0 10.30 7-А, Б, В, Г, 8-А, Б, В
3) 10.40-11.20 11.20 9-А, Б, В, Г, 10-А, Б, 11-А, Б
4) 11.40-12.20 12.20 5-А, Б, В, Г, 6-А, Б, В
5) 12.40-13.20 13.20 7-А, Б, В, Г, 8-А, Б, В
6) 13.40-14.20 ^  14.20 9-А, Б, В, Г, 10-А, Б, 11-А, Б
7) 14.30-15.10
8) 15.20-16.00

1 Вторник, среда, пятница
Расписание звонков Время питания К лассы

1) 08.30-09.10 09.10 5-А, Б, В, Г, 6-А, Б, В
2) 09.20-10.00 10.00 7-А, Б, В, Г, 8-А, Б, В
3) 10.10-10.50 10.50 9-А, Б, В, Г, 10-А, Б, 11-А, Б
4) 11.10-11.50 11.50 5-А, Б, В, Г, 6-А, Б, В
5) 12.10-12.50 12.50 7-А, Б, В, Г, 8-А, Б, В
6) 13.10-13.50 13.50 9-А, Б, В, Г, 10-А, Б, 11-А, Б
7) 14.00-14.40
8) 14.50-15.30
9) 15.40-16.20

_̂_ .. -с,________ _ 1 Четверг
Расписание звонков Время нитания К лассы

1) 08.15-08.55- классный час в 1г5 кл., Профориеитациопный минимум в 6-11 кл.
1) 09.00f09.40 09.40 5-А, Б, В, Г, 6-А, Б, В
2) 9.50-1030 10.30 7-А, Б, В, Г, 8-А, Б, В
3) 10.40-11.20 11.20 9-А, Б, В, Г, 10-А, Б, 11-А, Б
4) 11.40-12.20 12.20 5-А, Б, В, Г, 6-А, Б, В
5) 12.40-13.20 13.20 7-А, Б, В, Г, 8-А, Б, В
6) 13.40-14.20 14.20 9-А, Б, В, Г, 10-А, Б, 11-А, Б
7) 14.30-15.10
8) 15.20-16.00

......  -  ̂ .. ■ ; ^
_____  л н _______ 1 Суббота

1) 8.30-9.10
2) 9.20-10.00 1

i
3) 10.10-10,50
4) 11.00-Ш 40
5) 11.50-1230
6) 12.40-13.20
7) 13.30-14Д0



Приложение 2
к приказу № 01-14-208
от 31.08.2023 г.

Распределение классов по кабинетам 
на 2022-2023 учебный год

Класс Ф.И.О. классного руководителя Номер кабинета
1-И Таначева Анна Аркадьевна 1
1-Б Мущинкина Марина Ге^надьевна 5
1-Э Хабибуллина Раушания Раефовна 23
1-А Засухина Светлана Степанова 31
2-А Оглезнева Ирина Николаевна 22
2-Б Короткова Елена Георгйевна 27
2-В Бардина Любовь Валент*^новна 32
3-А Шило Наталья Николаевна 11
3-Б Масловская Надежда Гекнадьевна 21
3-В Жигулева Светлана Пет|Ьовна 8
4-А Скорянкова Оксана Александровна 9
4-Б Макарова Ольга Евгеньевна 35
4-В Базуева Светлана Ильинкчна 2
5-А Караваева Мария Викто1̂ овна 19
5-Б Харитонова Светлана Лdoнидoвнa 15
5-В Четина Вера Сергеевна 20
5-Г Кустова Татьяна Алексайдровна 17
6-А Рыболовлева Таисия Гейнадьевна 26
6-Б Тимофеева Елена Вячесдавовна 21
6-В Рус Юнна Станиславовна 25
7-А Смирнова Марина ЛеоиДдовна 11
7-Б Садаматова Татьяна Владимировна 16
7-В Невоструева Лада Анатодьевна 27
7-Г Андрющенко Татьяна Адатольевна 13
8-А Долганова Ольга Михайдовна 28
8-Б Канюкова Татьяна Дмит1|)иевна 14
8-В Меркулова Ирина Юрьевна 5
9-А Абзалова Райля Вагизовна 29
9-Б Туляева Наталья Александровна 18
9-В Меркулова Ирина Юрьевна 4
9-Г Меркулова Ирина Юрьевна 7
10-А Финк Светлана Юрьевна 9
10-Б Фшк Светлана Юрьевна 9
11-А Баталова Елена Владими]1)овна 24
11-Б Вфшинина Елена Валерьевна 30



ГРАФИК
дежурства aAivfHHHCTpauHH по субботам на I полугодие 

2023-2024 учебного года

Приложение 3
к приказу № 01 -14-208

от 31.08.2023 г.

02Л9 09.09 16.09 23.09 30.09 (17.10 14.10 21.10 28.10 11.11 18.11 25.11 02.12 09.12 16.12 23.12
Зюрина T.A. i
Долганова О.М.
Русинова М.В. ;
Саламатова Т.В. i
Вершинина Е.В.
Жукова О.И.

ГРАФИК

дежурства администрации

Понедельник

Вторник

Среда

Четверг

Пятница

Вершинина Ё.В. 

Саламатов^ Т.В.
I
I

Долганова р.М. 

Жукова О.П. 

Зюрина T.Aj.

ГРАФИК дежурства по шк^ле классов на I полугодие 2023-2024 учебного года

11-А 01.09-09.09
11-Б 11.09-16.09
10-А 18.09-23.09
10-Б 25.09-30.09
9-А 02.10-07.10
9-Б 09.10-14.10
9-В 16.10-21.10
9-Г 23.10-28.10
8-А 06.11-11.11
8-Б 13.11-18.11
8-В 20.11-25.11
7-А 27.11-02.12
7-Б 04.12-09.12
7-В 11.12-16.12
7-Г 18.12-23.12
6-А 25.12-29.12



Приложение 4 
к приказу № 01-14-  

от 31.08.2023 г

Регламент работы сотрудников МАОУ «Гимназия» на I полугодие 2023-2024 учебного года
№
п/п

Ф.И.О. Кол-во
часов

Должность Понедельник Вторник Среда Четверг Пятница Суббота

1. Русинова М.В. 4 0 Директор 8 .0 0 -  1 2 .3 0

1 3 .0 0 -  1 5 .3 0

8 .0 0 -  12 .30

1 3 .0 0 - 1 5 .3 0

8 .0 0 -  12 .30

1 3 .0 0 -  15 .30

8 .0 0 -  1 2 .3 0

1 3 .0 0 -  1 5 .3 0

7 .4 5 -1 2 .1 5

1 2 .1 5 -1 4 .4 5

8 .0 0 -1 3 .0 0

2 . Саламатова Т.В. 4 0 Зам. директора по УВР 8 .0 0 -  1 2 .3 0

1 3 .0 0 -  1 5 .3 0

8 .0 0 -  1 2 .3 0

1 3 .0 0 -  15 .30

8 .0 0 -  12 .30

1 3 .0 0 -  15 .30

8 .0 0 -  1 2 .3 0

1 3 .0 0 -  1 5 .3 0

7 .4 5 -1 2 .1 5

1 2 .1 5 -1 4 .4 5

8 .0 0 -1 3 .0 0

3 . Вершинина Е.В. 4 0 Зам. директора по УВР 8 .0 0 -  1 2 .3 0

1 3 .0 0 -  1 5 .3 0

8 .0 0 -  1 2 .3 0

1 3 .0 0 - 15 .30

8 .0 0 -  12 .30

1 3 .0 0 -  15 .30

7 .4 5 -1 2 .1 5

1 2 .1 5 -1 4 .4 5

8 .0 0 -  12 .30

1 3 .0 0 -  15 .30

8 .0 0 -1 3 .0 0

4 . Зюрина Т.А. 4 0 Зам. директора по УВР 8 .0 0 -  1 2 .3 0

1 3 .0 0 -  1 5 .3 0

8 .0 0 -  12 .30

1 3 .0 0 -  15 .30

8 .0 0 -  12 .30

1 3 .0 0 -  15.30

7 .4 5 -1 2 .1 5

1 2 .1 5 -1 4 .4 5

8 .0 0 -  12 .30

1 3 .0 0 -  15 .30

8 .0 0 -1 3 .0 0

5. Максимова О.П. 4 0 Зам. директора по УВР 8 .0 0 -  1 2 .3 0

1 3 .0 0 -  1 5 .3 0

8 .0 0 -  12 .30

1 3 .0 0 -  15 .30

7 .4 5 -1 2 .1 5

_ 1 2 .1 5 _ -1 4 А ^

8 .0 0 -1 2 .3 0

1 3 .0 а й 5 3 0

8 .0 0 -1 2 .3 0

Л а .0 0 - 1 5 3 0

8 .0 0 -1 3 .0 0

6 . Жукова О.И. 4 0 Зам. директора по АХЧ 8 .0 0 -1 2 .0 0

1 3 .0 0 -1 7 .0 0

8 .0 0 -1 2 .0 0

1 3 .0 0 -1 7 .0 0

8 .0 0 -1 2 .0 0

1 3 .0 0 -1 7 .0 0

8 .0 0 -1 2 .0 0

1 3 .0 0 -1 7 .0 0

8 .0 0 -1 2 .0 0

1 3 .0 0 -1 7 .0 0

7. Сапожникова Т.Л. 4 0 Зам. директора 0 8 .0 0 -1 2 .0 0

1 3 .0 0 -1 7 .0 0

0 8 .0 0 -1 2 .0 0

1 3 .0 0 -1 7 .0 0

0 8 .0 0 -1 2 .0 0

1 3 .0 0 -1 7 .0 0

0 8 .0 0 -1 2 .0 0

1 3 .0 0 -1 7 .0 0

0 8 .0 0 -1 2 .0 0

1 3 .0 0 -1 7 .0 0

8. Меркулова И.Ю. 36 Социальный педагог 8 .3 0 -1 1 .3 0

1 2 .0 0 -1 5 .0 0

8 .3 0 -1 1 .3 0

1 2 .0 0 -1 5 .0 0

8 .3 0 -1 1 .3 0

1 2 .0 0 -1 5 .0 0

8 .3 0 -1 1 .3 0

1 2 .0 0 -1 5 .0 0

8 .3 0 -1 1 .3 0

1 2 .0 0 -1 5 .0 0

8 .3 0 -1 1 .3 0

1 2 .0 0 -1 5 .0 0

9. Меркулова И.Ю.. 18 Советник по 8 .3 0 -1 1 .3 0 8 .3 0 -1 1 .3 0 8 .0 0 -1 1 .3 0 8 .0 0 -1 1 .3 0 8 .3 0 -1 1 .3 0



воспитанию 1 2 .0 0 -1 6 .0 0 1 2 .0 0 -1 6 .0 0 1 2 .0 0 -1 6 .0 0 1 2 .0 0 -1 6 .0 0 1 2 .0 0 -1 6 .0 0

10. Трефилова Я.Р. 36 Методист 8 .3 0 -1 1 .3 0 8 .3 0 -1 1 .3 0 8 .3 0 -1 1 .3 0 8 .3 0 -1 1 .3 0 8 .3 0 -1 1 .3 0 8 .3 0 -1 1 .3 0

2 0 Диспетчер образовательного 1 2 .0 0 -1 5 .0 0 1 2 .0 0 -1 5 .0 0 1 2 .0 0 -1 5 .0 0 1 2 .0 0 -1 5 .0 0 1 2 .0 0 -1 5 .0 0 1 2 .0 0 -1 5 .0 0
учреждения

11. Вакансия 2 0 Учитель-логопед 8 .3 0 -1 2 .3 0 8 .3 0 -1 2 .3 0 8 .3 0 -1 2 .3 0 8 .3 0 -1 2 .3 0 8 .3 0 -1 2 .3 0

12. Четина В.С. 3 6 Педагог-психолог 8 .3 0 -1 1 .3 0 8 .3 0 -1 1 .3 0 8 .3 0 -1 1 .3 0 8 .3 0 -1 1 .3 0 8 .3 0 -1 1 .3 0 8 .3 0 -1 1 .3 0

1 2 .0 0 -1 5 .0 0 1 2 .0 0 -1 5 .0 0 1 2 .0 0 -1 5 .0 0 1 2 .0 0 -1 5 .0 0 1 2 .0 0 -1 5 .0 0 1 2 .0 0 -1 5 .0 0

13. Юркова Т.Ю. 4 0 Документовед 0 8 .0 0 -1 2 .0 0 0 8 .0 0 -1 2 .0 0 0 8 .0 0 -1 2 .0 0 0 8 .0 0 -1 2 .0 0 0 8 .0 0 -1 2 .0 0

1 3 .0 0 -1 7 .0 0 1 3 .0 0 -1 7 .0 0 1 3 .0 0 -1 7 .0 0 1 3 .0 0 -1 7 .0 0 1 3 .0 0 -1 7 .0 0

14. Соломенникова Л.В. 40 Педагог - библиотекарь 8 .0 0 -1 1 .3 0 8 .0 0 -1 1 .3 0 8 .0 0 -1 1 .3 0 8 .0 0 -1 1 .3 0 8 .0 0 -1 1 .3 0

1 2 .0 0 -1 6 .3 0 1 2 .0 0 -1 6 .3 0 1 2 .0 0 -1 6 .3 0 1 2 .0 0 -1 6 .3 0 1 2 .0 0 -1 6 .3 0

15. Десяткова О.В.. 4 0 Педагог - библиотекарь 8 .0 0 -1 1 .3 0 8 .0 0 -1 1 .3 0 8 .0 0 -1 1 .3 0 8 .0 0 -1 1 .3 0 8 .0 0 -1 1 .3 0

1 2 .0 0 -1 6 .3 0 1 2 .0 0 -1 6 .3 0 1 2 .0 0 -1 6 .3 0 1 2 .0 0 -1 6 .3 0 1 2 .0 0 -1 6 .3 0

16. Гриднев А.Ю. 36 Организатор ОБЖ 8 .3 0 -1 1 .3 0 8 .3 0 -1 1 .3 0 8 .3 0 -1 1 .3 0 8 .3 0 -1 1 .3 0 8 .3 0 -1 1 .3 0 8 .3 0 -1 1 .3 0

2 0
Специалист по охране 

труда 1 2 .0 0 -1 5 .0 0 1 2 .0 0 -1 5 .0 0 1 2 .0 0 -1 5 .0 0 1 2 .0 0 -1 5 .0 0 1 2 .0 0 -1 5 .0 0 1 2 .0 0 -1 5 .0 0

17. Тюкалов К.А. 40 Техник программист 0 8 .0 0 -1 2 .0 0 0 8 .0 0 -1 2 .0 0 0 8 .0 0 -1 2 .0 0 0 8 .0 0 -1 2 .0 0 0 8 .0 0 -1 2 .0 0

1 3 .0 0 -1 7 .0 0 1 3 .0 0 -1 7 .0 0 1 3 .0 0 -1 7 .0 0 1 3 .0 0 -1 7 .0 0 1 3 .0 0 -1 7 .0 0

18. Горбунова М.В. 40 Заведующий 8 .0 0 -1 2 .0 0 8 .0 0 -1 2 .0 0 8 .0 0 -1 2 .0 0 8 .0 0 -1 2 .0 0 8 .0 0 -1 2 .0 0
хозяйством

1 3 .0 0 -1 7 .0 0 1 3 .0 0 -1 7 .0 0 1 3 .0 0 -1 7 .0 0 1 3 .0 0 -1 7 .0 0 1 3 .0 0 -1 7 .0 0


